
お名前　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　マンション名

送付先ご住所　 〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　お電話番号

　購入数　　　　　冊　　　　　350円×　　　冊　=          　　　　円　（この金額に消費税・送料がプラスになります）

１． 引継ぎを受けよう  
２． さあ理事会がスタートだ！ 
３． 共用部分と専有部分を確かめよう
４． マンションを見て回ろう
５． 管理規約を読もう
６． 管理規約を見直そう
７． 管理委託契約書に目を通そう
８． 管理委託業務費をチェックしよう
９． 滞納金への対処を考えよう
10． マンションの保険を考えよう
11． 大規模修繕工事に備えよう
12． 長期修繕計画を作って活用しよう
13． 居住者名簿を作ろう
14． 広報紙で情報を発信しよう
15． 大地震に備えよう
16． 総会に参加してもらおう
17． 書類の分類と保管に取り組もう

A5サイズ・52 頁　350円 +税

マンション管理組合の仕事①『理事のきほん』
これだけコンパクトながら、理事のきほんの仕事がざっと把握できる冊子は他にはないと思います。
毎年、理事メンバーに配布して、新理事会をスタートさせる組合も数多くあります。
おかげさまで、2006年の初版以来、版を重ねてまいりました。
今回の改定にあたり、「管理規約を見直そう」に最新情報を追加し、「大規模修繕に備えよう」の項
目を加え、全体も見直しました。また、これまで最後にあった「引継ぎを受けよう」を初めの項目と
しました。ぜひ皆さまの活動にお役立てください。

編集・発行　マンションNPO新刊本のご案内

もくじ 

お申込・お問い合わせは マンションNPO事務局
〒164-0012　東京都中野区本町5-48-7-106　
電話03-5342-0378 　FAX03-5342-0376

お申込みにご利用ください（FAX等でご返信ください）

＊請求書と郵便局の振込用紙を同封の上お送りいたします。（送料のご負担をお願いします）。
＊マンションNPOのHPからもお申し込みできます。

管理組合の仕事②『設備のきほん』（350円）も購入ご希望の場合は、こちらにお書き入れ下さい。　→
『設備のきほん』
（　　　　　冊）

（三訂版）


